
【印鑑登録のしかた】 
～あなたの印鑑を登録するには～ 自分自身で、窓口へ

登録に行けますか？ 

あなたは、運転免許証などの官
公署の発行した、顔写真付の
身分証明書をお持ちですか？ 

すでに、野木町に印鑑を
登録している人を、保証
人として頼めますか？ 

窓口にある登録申請書を持って保
証人の所へ行き、保証人に保証人
の欄を記入してもらい、登録してあ
る印鑑を押してもらってください 

あなたの代わりに、あなたの印鑑を登録に
行かれる方を代理人として、代理人選任届
と、登録する印鑑を持たせてください（代理
人の認印も必要です） 

窓口にある登録申
請書に必要事項を
記入して、登録する
印鑑と一緒に出し
てください 

代理人があなたに代わっ
て登録手続きをします 
代理人の方は、窓口にあ
る登録申請書に必要事
項を記入して、代理人選
任届と登録する印鑑を一
緒に出してください 
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数日後、本人確認のための手紙（回
答書）があなたのもとに届きます 
あなた自身が、その手紙を持って窓
口へ行けますか？ 

回答書にあなたの住所・氏名を
記入し、登録する印鑑を押し
て、あなたの代わりに回答書を
持参する方を代理人として、代
理人選任届の欄に記入してくだ
さい 

【身分証明書】 
運転免許証・パス
ポート・外国人登
録証・住民基本
台帳カード等 
顔写真の付い
たもの 

窓口にある登録申請書に
必要事項を記入して、身分
証明書と登録する印鑑を窓
口に出してください 

保証人に記入してもらった登録申
請書に、自分の必要事項を記入
して、登録する印鑑と一緒に窓口
に出してください 

その場で、あなたの印鑑が登録さ
れ、印鑑登録証が交付されます 

回答書に、あなたの住所・氏名
を記入し、登録する印鑑を押し
て窓口に出してください（あなた
の認印と身元を確認できる書類
を持参してください） 

代理人があなたの代わりに回答
書を窓口に持参します 
代理人の方に、あなたの身元を
証明する書類を預けてください
（代理人の認印も必要です） 

あなたの印鑑が登録され、印鑑登録証が交付されます 
（窓口に代理人が来たときには、代理人に印鑑登録証を渡します） 

代理人選任届 
【代理人】 
住所                     
氏名                     
生年月日                  
 私に係る印鑑登録につき、上記の
者を代理人に選任し、その権限を委
任したのでお届けします。 

平成  年  月  日 
【委任者】 
住所                     
氏名                 印   

（登録する印鑑を押す ↑） 
生年月日                   
          野木町長 様 
 
※ 代理人選任届は、すべて委任者
本人が記入してください 

はい いいえ 

はい いいえ 

いいえ 

はい 

いいえ 

はい 

（
即
日
登
録
コ
ー
ス
） 

（
後
日
登
録
コ
ー
ス
） 


