　　　　　　　　　　　　施設利用者報告書　　　　　野木町生涯学習課
団体名．　　　　　　　　　　　　　　　　　記入者．　　　　　　　　　　　　　　　　　
★　確認事項（確認のうえ「□」にＶ印をつけてください）
□．窓のカギを閉めましたか。

□．ブラインドを降ろしましたか。障子を閉めましたか。
□．冷暖房のスイッチを切りましたか。（ＯＦＦにする）

□．室内灯のスイッチを切りましたか。（ＯＦＦにする）

□．「茶器、イス、つくえ、体育道具」など使用した備品を元の場所に戻しましたか。

□．利用施設の清掃をしましたか。（体育館はモップがけをしてください。）
	使用日時
	令和　　　年　　　月　　　日（　　）

（午前・午後）　　　時　　　分～（午前・午後）　　　時　　　分　　　　　　　　　　　　　　

	利用施設

（「□」にＶ印をつけてください。）
	公　民　館
	１階
	□．第１会議室　□．第２会議室　□．和　室　　　□．幼児室　

□．調理室　　　□．調理準備室　□．1階給湯室

	
	
	２

階
	□．第１研修室　□．第２研修室　□．第３研修室　□．第４研修室

□．第１和室　　□．第２和室　　□．第３和室　　□．視聴覚室

□．２階給湯室

	
	体育施設
	＜体育センター＞　□．東１　　□．東２　　□．東３　　□．西

　　　　　　　　　□．トレーニング室

＜武道館＞　□．剣道場　　　　　　　　＜弓道場＞　□．弓道場

	使用目的
	

	利用人数
	一　般
	高校生以下
	合　計

	
	男
	女
	男
	女
	　　　　　　　　人

	
	人
	人
	人
	人
	


＜ご注意＞
※　使用許可時間には、準備・清掃・後片付けの時間も含まれています。必ず時間内に清掃等を終え、退室してください。（時間厳守でお願いいたします。）
· 机、イス等は清掃し、部屋のすみによせてください。

· ゴミ、空き缶等は所定の場所へ。（生ゴミは持って帰ってください。）
· 館内禁煙です。

　　　　　　　この報告書を事務室へ提出してからお帰りください。　（平成１７年５月１日）
報告欄　（施設利用時にお気づきになったこと等がございましたらご記入お願いします。）


※例えば、「蛍光灯が切れている」や「ドアの開閉がしづらい」など。また備品等を失くしたり、破損した時（障子紙・ガラス等）などは必ず記入し報告してください。よろしくお願いします。








