野木町立図書館
図書館施設使用報告書
年　　月　　日
[bookmark: _GoBack]団体名　　　　　　　　　　　　　　お名前　　　　　　　　　　　

確認事項（確認のうえ、に印をつけてください。）
　窓のカギをしめましたか。
　冷暖房機のスイッチを切りましたか。（電源をOFFにしてください）
　室内灯のスイッチを切りましたか。（電源をOFFにしてください）
　茶器、椅子、つくえ、その他の備品を元の場所に戻しましたか。
　清掃をしましたか。
　ゴミは片づけましたか。（生ごみ、空き缶等はお持ち帰りください）

使用施設
	研修室
	ホール
	おはなしコーナー

	：　　～　　：
	：　　～　　：
	：　　～　　：

	：　　～　　：
	：　　～　　：
	：　　～　　：



使用目的
	






使用人数（施設を使用したボランティアの人数）
	
人



おはなし会・イベント等の参加人数
	
人
	（内、高校生以下）
人



＜ご注意＞・使用時間は、後片付けの時間も含まれます。
・施設、設備等を汚損、破損した時は、必ず報告してください。
・全館禁煙です。

※お帰りになる際に、この報告書をカウンターへ提出してください。
