　　　　　　　　　　　　施設利用者報告書　野木ホフマン館（野木町交流センター）
団体名．　　　　　　　　　　　　　　　　　記入者．　　　　　　　　　　　　　　　　　
★　確認事項（確認のうえ「□」にＶ印をつけてください）
□．窓のカギを閉めましたか。

□．カーテンを閉めましたか。

□．冷暖房のスイッチを切りましたか（ＯＦＦにする）。
□．室内灯のスイッチを切りましたか（ＯＦＦにする）。
□．机、イスなど、使用した備品を元の場所に戻しましたか。

□．利用施設の清掃をしましたか（ゴミはお持ち帰り願います）。
	使用日時
	　　　　年　　　　月　　　　日（　　　）
（ 午前・午後 ）　　　時　　　分 ～（ 午前・午後 ）　　　時　　　分

	利用施設

（「□」にＶ印をつけてください。）
	　□　研修室１　　　　□　研修室２　　　　□　調理室　　　
　□　多目的室　　　　□　ピザ窯

	使用目的
	

	利用人数
	一　般
	中学生以下
	合　計

	
	男
	女
	男
	女
	人　

	
	人
	人
	人
	人
	


＜ご注意＞
※　使用許可時間には、準備・清掃・後片付けの時間も含まれています。必ず時間内に清掃等を終え、退室してください。（時間厳守でお願いいたします。）
· 机、イス等は清掃し、部屋のすみによせてください。

· ゴミ等はお持ち帰りください。
· 館内禁煙です。

この報告書を事務室へ提出してからお帰りください。
報告欄　（施設利用時にお気づきになったこと等がございましたらご記入お願いします。）


※例えば、「蛍光灯が切れている」や「ドアの開閉がしづらい」など。また、備品等を失くしたり、施設内を破損した時などは必ず記入し、事務室の職員へ報告してください。








