
郵便入札用封筒の記載例 
 

【封筒表面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【封筒裏面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※使用封筒は、市販の長３（235×120）を使用し、上記記載例の必要事項を各自で漏れな

く記入してください。なお、封筒については、中身の入札金額等が透けて見えないもの

を使用してください。入札書等を入れて封かんし、貼り付け部分を入札使用印で封印し

てください。「野木郵便局留」「入札書在中」の表示は、朱書きにて記入。 

 

【注意事項】 

 １．郵送方法は、必ず郵便局窓口にて下記のいずれかで手続きをしてください。 

  ・一般書留 

  ・簡易書留 

   上記以外で郵送された入札は無効となります。郵便局から交付される「差出控え」

は、入札が終了するまで大切に保管してください。 

 ２．同封するもの 

  ・入札書 

  ・工事費内訳書 

  ・その他町長が指示する書類 

【封筒表面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【封筒裏面】 

 

   〒３２９－０１９５ 

    野木郵便局留 

     野木町役場 政策課 契約管財係 行 

      事後審査型条件付き一般競争入札 

入札書在中 

     工事名  

     開札日 令和  年  月  日 

 

 

 

 

 

 

 

             差出人 

              住 所  

              業者名  

印 


